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En atencidn a su solicitud, de manera respetuosa se informa que las personas que resulten
nombradas para posasionarse en un cargo de la planta de personal de la Alcaldia de
Copacabana, en el marco del proceso de seleccién “Antioquia 3” adelantado por la
Comision Nacional del Servicio Civil, deberan presentar la documentacién requerida para la
verificacién de requisitos y formalizacion del acto de posesién, conforme a los lineamientos
institucionales.

La lista de documentos serd informada oportunamente al momento de la notificacion del
nombramiento; no obstante, de manera general, corresponde a documentos de
identificacién, soportes académicos, experiencia laboral, afiliaciones al sistema de
seguridad social, entre otros exigidos por la normatividad vigente.

En cuanto a la forma de presentacidn, se precisa que los documentos podran ser aportados
en copia simple, sin perjuicio de la facultad de la entidad de requerir la exhibicién de los
originales para efectos de verificacién.

Asi mismo, previo al acto de posesion, el designado debera diligenciar los formatos
institucionales que le sean suministrados por la entidad, asi como cumplir con los tramites
administrativos correspondientes.

Lo anterior, con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios
para lavinculacion al servicio publico.

UENA URIBE

Secretaria de Servicios Administrativos

PROPOSITO NOMBRE FIRMA I'\\ FECHA

Elaboro y | Nombre: Patricia Vergara Alvarez - \ L=
Proyecté Cargo: Praofesional Universitario (E)

\ r‘- v ) f'\ \
Revisé y Aprobo: | Nombre: Alejandra Valbuena Uribe J( : /A
Cargo: secretaria de Despacho U\l

Los amba firmantes dec!aramos que hemos revisado el documenm y lo §ncontramos ajustado a las normas y

Alcaldia de Copacabana

Carrera 50 # 50-15 | Tel: (604) 274 00 69

NIT: 890.980.767-3 | Cédigo postal 051040

Linea de servicio a la ciudadania: 01 8000 518 1118

Correo Institucional: contactenos@copacabana.gov.co
www.copacabana.gov.co $C4453-1




